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PROTOKOY. KONTROLI

Przeprowadzonej w Poradni Rodzinnej Zachodniopomorskiego Stowarzyszenia
Mediatorow ul. Garncarska 5 70-377 Szczecin, kidrego prezesem jest Pani Matgorzata
Modrzejewska. Kontrole w dniu 17.12.2014 r. przeprowadzily Pani Patrycja Celmer —
podinspektor w Wydziale Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Szczecin, na podstawie
upowaznienia do kontroli nr WO-1.0052.1.260.2012.KB z dnia 18.04.2012 r. oraz Pani
Grazyna Klukowska - gléwny specjalista w Wydziale Spraw Spotecznych Urzgdu Miasta
Szczecin, na podstawie upowaznienia nr WO0O-1.0052.1.204.2014.K0O z dnia 20.05.2014 r.

Kontrola objete realizacje zadania publicznego pn. ,,Wspieranie rodziny i systemu pieczy
zastepcze] w wykonywaniu funkeji opiekunczo-wychowawcezej, w tym rodziny z problemem
przemocy” wynikajacego z zawartej umowy nr WSS/11/46/13 nr CRU 13/0001721 z dnia
8 maja 2013 r., realizowanego w okresie od 08.05.2013 r. do 31.12.2013 r.

Kontrolg przeprowadzono w siedzibie Zachodniopomorskiego Stowarzyszenia Mediatorow
ul. Garncarska 5 70-377 Szczecin, w obecnosci Pani Malgorzaty Modrzejewskiej Prezesa
Stowarzyszenia.

Kontrolujacy dokonal nastepujacych czynnosci kontrolnych:

1) Analiza dokumentéw, w tym ksicgowych pod katem prawidiowosci wykorzystania
srodkéw finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania i pordéwnanie stanu faktycznego
z informacjg zawartg w sprawozdaniu koncowym z dnia 30.01.2014 r. (ostateczne
sprawozdanie z wykonania zadania, uwzgledniajace uwagi wniesione przez Wydzial
Spraw Spolecznych, przedstawione zostato w dniu 20.10.2014 r.) dotyczacym realizacii
umowy WSS/11/46/13 CRU 13/0001721;

2) Wizytacja miejsca wykonywania zadania.

W wyniku powyzszych czynnosei kontrolujaey dokonal nastepujacych ustalen:

Zadanie publiczne pn. ,,Wspieranie rodziny i systemu pieczy zastgpcze] w wykonywaniu
funkcji opickunczo-wychowawczej, w tym rodziny z problemem przemocy” adresowane byto
do rodzin przezywajacych trudnosci w wypelnianiu funkcji opiekunczo-wychowawczej,
zagrozonych z tego powodu ograniczeniem lub pozbawieniem praw rodzicielskich
i umieszczeniem dziecka w pieczy zasigpczej oraz rodzin z dzieémi umieszczonymi w pieczy
zastgpcezej, poprzez opracowanie we wspolpracy z MOPR planu pomocy uwzgledniajacego
zasoby rodziny, wspéludzial w realizacji i monitorowaniu tego planu z wykorzystaniem
dostgpnych obecnie instrumentéw oddzialywania na rodzing migdzy innymi poprzez
mediacje, poradnictwo prawne, pedagogiczne 1 psychologiczne organizacje warsztatow
umiejetnodei wychowawczych, grup wsparcia. Powyzsze zadanie realizowane bylo poprzez
organizacj¢ dyzuréw pracownikéw pierwszego kontaktu, mediacje rodzinne, poradnictwo
specjalistyczne (mediator, pedagog, psycholog, prawnik, pracownik socjalny, terapeuta),
terapie indywidualne i rodzinne, grupy wsparcia, szkole dla rodzicéw, interwencje kryzysowe
wsrod oséb doznajacych przemocy.

W ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze w Poradni Rodzinnej
prowadzone sg karty czasu pracy pracownikOw oraz karty czasu pracy wolontariuszy. Kazdy
pracownik sporzadza sprawozdania z realizowanych zadan, zawierajace informacje o ilosci
przeprowadzonych spotkan, mediacji, porad, a takze ilosci rodzin, ktérym udzielono porad, w
tym rodzin obj¢tych wsparciem Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie. Z pracownikami oraz
wolontariuszami zawierane sa umowy, odpowiednio umowy zlecenia i umowy o dzieto oraz
umowy o wolontariacie. Osoby zatrudnione przy realizacji zadania, jednoczeénie pracuja jako




Wblontariu'sze, wykonujgc zadania okreslone w umowie WSS/II/46/13. W wyniku analizy
dokumentacji ksiggowej kontrolujacy stwierdzili nastgpujace biedy:
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Rachunek nr 4/krze/2013 blgdnie wpisana data wystawienia rachunku w sprawozdaniu
z wykonania zadania w ,,Zestawieniu faktur (rachunkéw)”. Na rachunku widnieje data
31.08.2013 r.,, za§ w poz. 15 ,Zestawienia faktur (rachunkéw)”, wpisano date
30.08.2013 r. _

Faktura 2013/0366 blednie wpisana data wystawienia 1 oplacenia faktury
w sprawozdaniu z wykonania zadania w ,Zestawieniu faktur (rachunkow)”.
Na faktwrze widnieje data 19.12.2013 r, za§ w poz. 92 ,Zestawienia faktur
{(rachunkéw)”, wpisano date 18.12.2013 r.

Rachunek 11/krze/2013 w opisie sposobu finansowania, na drugiej stronie rachunku,
blednie opisano wydatek w calosci z dotacji, podczas gdy w ,,Zestawieniu faktur
(rachunkéw)”, poz. 21, wykazano, 7ze wydatek pokryte w kwocie 73 zI z dotacji,
a w kwocie 400 zl ze érodkoéw whasnych.

Na fakturach nr 355/13/CZ, nr 426/13/CZ, nr 499/13/CZ, nr 572/13/CZ, nr 644/13/CZ,
nr 691/13/CZ, nr 762/13/CZ, nr 835/13/CZ, wymienionych w poz. 84 do poz. 92
wZestawienia faktur (rachunkow)”, brak opisu zrédta finansowania. Opis sporzadzono
na odrgbnych kartkach i podpieto pod faktury.

W sprawozdaniu z wykonania zadania w poz. 84 do poz. 91 ,,Zestawienia faktur
(rachunk6éw)” nie wykazano kwot wktadu whasnego. Kazda z faktur z wymienionych
pozycji zestawienia pokryta zostala, zgodnie z opisem Zrédla finansowania, w kwocie
750 zt z dotacji, za§ w kwocie 471,08 zt ze srodkéw wlasnych Stowarzyszenia.
Nieliczne przekreslenia na rachunkach niezaparafowane przez ksiegowa.

W nielicznych przypadkach brak pieczatki Wiceprezesa Stowarzyszenia Pana
Czestawa Zomowskiego. Pieczatki zostaty od razu uzupeione.

W toku czynnosci kontrolnych odnosdnie sprawy w/w bledéw wyjasnienia zlozyta Prezes
Stowarzyszenia Pant Malgorzata Modrzejewska, w ktorych stwierdzono, co nastepuje:

1)

2)
3)

Bledy wskazane w pkt 1), pkt 2) i pkt 4) stanowig bledy pisarskie i wynikaja
Z przeoczenia,

Przekre$lenia niezaparafowane przez ksiegowg zostang niezwlocznie uzupelnione.
Faktury dotyczace poz. 84 do poz. 92 ,Zestawienia faktur (rachunkéw)”, zostaly
sporzadzone na papierze, na ktérym nie mam mozliwosci nadrukowania formuty opisu

| wydatkéw.
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Rozbieznos¢ migdzy zapisami w . Zestawieniu faktur (rachunkow)”, a opisem Zrédet
linansowania na fakturze 11/krze/2013 wynikajg z faktu, ze Stowarzyszenie w trakcie
weryfikacji, zlozonego w dniu 30.01.2014 r., sprawozdania z wykonania zadania,
zlozylo kolejne poprawione sprawozdanie. Jednoczesnie Stowarzyszenie nie dokonato
stosownych zmian w opisie faktury.

Wyjasnienia w zakresie pkt 1) zastuguja na uwzglednienie, poniewaz stanowig bledy
pisarskie nie majace wplywu na faktyczne wykorzystanie i rozliczenie otrzymanej dotacji.
Stowarzyszenie bgdzie musialo skorygowa¢ sprawozdanie z wykonania zadania publicznego.

Wyjasnienia w zakresie pkt 3) nie zastuguja na uwzglednienie, poniewaz dokumenty
ksiggowe musza byé trwale oznaczone, tzn. w sposob umozliwiajacy identyfikacje zrodla
finansowania wydatku oraz nazwe zadania. Sposob w jaki wskazane faktury zostaty opisane
nie gwarantuje trwalodci oznaczenia. Prezes Stowarzyszenia Pani Maltgorzata Modrzejewska
zostala pouczona o koniecznodci trwalego oznaczenia Zrédet finansowania wydatkéw na
dokumentach ksiegowych.




Wyjadnienia w zakresie pkt 4) nie zastuguja na uwzglednienie, poniewaz sprawozdanie
z wykonania zadania stanowi zbiorczy dokument podsumowujacy merytoryczng oraz
finansowg realizacje zadania. Cze$é finansowa sprawozdania musi by¢ spdjna z posiadang
dokumentacjg finansowa-ksiegows. Prezes Stowarzyszenia Pani Malgorzata Modrzejewska
zostata pouczona o koniecznosci dokonania stosownych zmian w opisie Zrodla finansowania

wydatku.

W zwiazku z powyzszym Zachodniopomorskie Stowarzyszenie Mediatoréw zobowiazane jest
do:

- sporzadzenia poprawnego ,,Zestawienia faktur (rachunkow)” do sprawozdania z wykonania
zadama, uwzgledniajacego prawidlowe daty wystawienia dokumentéw oraz prawidlowe
kwoty wydatkowane ze srodkow wiasnych,

- zaparafowania przekreslen na dokumentach ksiegowych,

- uzupelnienia faktur wykazanych w poz. 84 do poz. 92 ,,Zestawienia faktur (rachunkdw)”
0 opisy zrodet finansowania,

- poprawienia opisu zrodel finansowania na fakturze 11/krze/2013, zgodnie z informacja
zawarta w sprawozdaniu z wykonania zadania,

Kontrolowany nie wnosi zadnych zastrzezen do protokofu/wnosi nastepujqce zastrzezenia do
PFOTOKOTU oottt s s b s et s ee st ae e a s e et ans s reea e s ane et e bas s b et e s s erereene e

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Protokot kontroli sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, zktérych jeden
doreczono kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwoséci zgloszenia, w terminie 14 dni od
podpisania protokoiu, pisemnych wyjasnien co do zawartych w protokoéle ustalen.

Czgsc skladowg niniejszego Protokolu stanowia nastepujace zataczniki:

Protokdt zawiera 3 ponumerowane strony.
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